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ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO E PESQUISA

O Estagio, como previsto na Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, é ato educativo escolar
supervisionado e faz parte do projeto pedagogico do curso, além de integrar o itinerario
formativo do educando. O estagio visa ao aprendizado de competéncias proprias da atividade
profissional e a contextualizacao curricular, objetivando desenvolvimento do educando para a
vidacidada eparaotrabalho (LEIDEESTAGIO-Lein°11.788/2008)".

Estagio obrigatorio é aquele definido comotal no projeto do curso, cuja carga horaria é requisito
paraaprovacaoeobtencaodediploma.

Outra acao de grande importancia na Educagao é a pesquisa cientifica. Compreende-se que as
pesquisas cientificas desenvolvidas no ambito educacional, também, apresentam grande
relevancia para a discussao e reflexdao de questdes curriculares e formativas da praxis
pedagogicas.

Nesta perspectiva, o documento intitulado “Protocolo de Atendimento Estagio Curricular
Obrigatério e Pesquisa”, tem como objetivo orientar as Instituicdes de Ensino, estudantes,
professores, coordenadores, diretores, sobre os procedimentos para Estagio Curricular
Obrigatorio Supervisionado, Programas de Iniciacdo a Pesquisa e a Formagao Docente,
Atividade de Extensao, Visita Técnica, Trabalho de Conclusao de Curso, Pesquisas Lato Sensu e
Stricto SensunaRede Municipal de Ensino.

E de responsabilidade da Secretaria Municipal da Educacéo, por meio da Diretoria
Pedagodgica/Geréncia de Curriculo/Coordenadoria de Formacao Pedagobgica, a analise de
documentos oriundos das instituicoes formadoras, bem como os encaminhamentos dos
estudantes asunidadesescolares, solicitados pela Instituicao de Ensino Superior.

Insta salientar que, o requerente s6 podera iniciar as atividades na unidade escolar, apos
autorizacao daGerénciade Curriculo.

'BRASIL. Nova Cartilha Esclarecedora sobre a Lei do Estagio. Lei Federal n° 11.788/2008.
Disponivel em: <http://www.brasil.gov.br/economia-e-emprego/2016/08/cartilha-mte-estagio.pdf>. Acesso em: jan 2019.
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DOS PROCEDIMENTOS E DOCUMENTOS PARA
ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

O requerente devera apresentar Oficio e Certificado do Seguro de Acidentes Pessoais (entregue
no protocolo da SMED), bem como toda a documentagao exigida para estagio, conforme o que
segue:

1. Oficio em papel timbrado, carimbo e assinatura da Instituicdo de Ensino (documento
original),com os seguintesdados:

¢ nomecompletoenumerode matriculado(a) estudante;

» cargahoraria,turnoeindicagdodaUnidade Escolarda Rede Municipal;

e e-maildo(a) estudanteedo(a) professor(a) orientador(a);

« e-mailetelefoneinstitucional;

» segmentos: EducacaoInfantil/Ensino Fundamental (AnosIniciais e Finais);

¢ modalidade: Educacaode JovenseAdultos (EJA);

» etapadoEstagio Supervisionado (I, 1,111, 1V, V,VI).

2. Certificado do Seguro de Acidentes Pessoais - Lein°11.788/2008, constando nome do(a)
estudante, inicioetérminodesuavigéncia.

3. Termo de Compromisso de Estagio (obrigatério) - documento nao protocolar,
direcionado apenas paraocampo de estagio,apos analise e deferimento.

Insta salientar que, o requerente s6 podera iniciar as atividades na unidade escolar, apos
autorizacao daGerénciade Curriculo.
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DOS PROCEDIMENTOS E DOCUMENTOS PARA 0OS
PROGRAMAS DE INICIACAO A PESQUISAE
A FORMACAO DOCENTE

O requerente devera apresentar Oficio (entregue no protocolo da SMED), bem como toda a
documentacao exigida, conforme o que segue:

1. Oficio em papel timbrado, carimbo e assinatura da Instituicdo de Ensino Superior
(documento original),com os seguintes dados:

¢ nomecompletoenumerode matriculado(a) estudante bolsista;

» cargahoraria/periodo,turnoeindicagdodaUnidade Escolarda Rede Municipal;

¢ e-maildo(a) estudanteedo(a) professor(a) orientador(a);

« e-mailetelefoneinstitucional.

2. Certificado do Seguro de Acidentes Pessoais - Lein°11.788/2008, constando nome do(a)
estudante, inicioetérminodesuavigéncia.

3. Projeto de iniciagao a pesquisa/formacao docente de acordo a especificidade de cada
Programa.

Insta salientar que, o requerente s6 podera iniciar as atividades na unidade escolar, apos
autorizacao daGerénciade Curriculo.
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DOS PROCEDIMENTOS E DOCUMENTOS PARA A
REALIZACAO DE ATIVIDADE DE EXTENSAO

O requerente devera apresentar Oficio (entregue no protocolo da SMED), bem como toda a
documentacao exigida para atividade de extensdo, conforme o que segue:

1. Oficio em papel timbrado, carimbo e assinatura da Instituicdo de Ensino (documento
original),com osseguintesdados:
¢ nomecompletoeniumerode matriculado(a) estudante;
 cargahoraria/periodo,turnoeindicacaodaUnidade Escolar da Rede Municipal;
» objetivodaatividade de extensao;
« e-maildo(a) estudanteedo(a) professor(a) orientador(a);
« e-mailetelefoneinstitucional.

2. Certificado do Seguro de Acidentes Pessoais - Lein°11.788/2008, constando nome do(a)
estudante, inicio etérminodesuavigéncia.

Insta salientar que, o requerente s6 podera iniciar as atividades na unidade escolar, apos
autorizacao daGerénciade Curriculo.
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DOS PROCEDIMENTOS E DOCUMENTOS
PARA VISITA TECNICA

O requerente devera apresentar Oficio (entregue no protocolo da SMED), bem como toda a
documentacao exigida paravisita, conforme o que segue:

Oficio em papeltimbrado, carimbo e assinatura da Instituicao de Ensino (documento original),
comosseguintes dados:

nome completo e nUmero de matriculado(a) estudante;

cargahoraria, turnoeindicacaodaUnidade Escolar da Rede Municipal,
objetivo davisita técnica;

e-maildo(a) estudante edo(a) professor(a) orientador(a);

e-mail etelefoneinstitucional.

Insta salientar que, o requerente s6 podera iniciar as atividades na unidade escolar, apos
autorizacao daGerénciade Curriculo.
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DOS PROCEDIMENTOS E DOCUMENTOS PARA
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O requerente devera apresentar Oficio (entregue no protocolo da SMED), bem como toda a
documentacao exigida para pesquisa, conforme o que segue:

1. Oficio em papel timbrado, carimbo e assinatura da Instituicdo de Ensino (documento

original),com os seguintesdados:
¢ nomecompletoenumerode matriculado(a) estudante;
» periododapesquisaeindicacaodaUnidade EscolardaRede Municipal;
« e-maildo(a) estudanteedo(a) professor(a) orientador(a);
e e-mailetelefoneinstitucional.

2. Projeto de Pesquisa: identificacao da instituicao de ensino, titulo, nome do estudante,
nome do/a professor/aorientador/a, introducao/justificativa, objeto de estudo, objetivos,
referencial te6rico, métodos ereferéncias bibliograficas.

Insta salientar que, o requerente s6 podera iniciar as atividades na unidade escolar, apos
autorizacao daGerénciade Curriculo.
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DOS PROCEDIMENTOS E DOCUMENTOS PARA
PESQUISA DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU

O requerente devera apresentar Oficio (entregue no protocolo da SMED), bem como toda a
documentacao exigida para pesquisa, conforme o que segue:

1. Oficio em papel timbrado, carimbo e assinatura da Instituicdo de Ensino (documento
original),com os seguintesdados:

¢ nomecompletoenimerode matriculado(a) estudante;

e periododapesquisaeindicacaodaUnidade EscolardaRede Municipal;

« e-maildo(a) estudanteedo(a) professor(a) orientador(a);

e e-mailetelefoneinstitucional.

2. Projeto de Pesquisa: identificacdo da instituicao de ensino, titulo, nome do estudante,
nome do/a professor/aorientador/a, introducao/justificativa, objeto de estudo, objetivos,
referencialteoérico, métodos ereferéncias bibliograficas.

Insta salientar que, o requerente s6 podera iniciar as atividades na unidade escolar, apos
autorizacao daGerénciade Curriculo.
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DOS PROCEDIMENTOS E DOCUMENTOS PARA PESQUISA
DE POS-GRADUAGCAO STRICTO SENSU

O requerente devera apresentar Oficio (entregue no protocolo da SMED), bem como toda a
documentacao exigida para pesquisa, conforme o que segue:

1. Oficio em papel timbrado, carimbo e assinatura da Instituicdo de Ensino (documento
original),com os seguintesdados:

¢ nomecompletoenimerode matriculado(a) estudante;

e periododapesquisaeindicacaodaUnidade EscolardaRede Municipal;

» e-maildo(a) estudanteedo(a) professor(a) orientador(a);

e e-mailetelefoneinstitucional.

2. Projeto de Pesquisa: identificacdo da instituicao de ensino, titulo, nome do estudante,
nome do/a professor/aorientador/a, introducao/justificativa, objeto de estudo, objetivos,

referencialte6rico, métodos ereferéncias bibliograficas.

3.Devolutivadosresultados da pesquisaa SMED, poremail,em formato PDF.

Insta salientar que, o requerente s6 podera iniciar as atividades na unidade escolar, apos
autorizacao daGerénciade Curriculo.
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